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Civel da Comarca de Macau/RN

DECRETOS

DECRETO N°. 032, DE 15 DE JULHO DE 2025
Regulamenta a concessGo de retribuicGo pecunidria e dispoe sobre valores de didrias do pessoal da AdministracGo Publica
direta, indireta e fundacional, e dd outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE MACAU/RN, Estado do Rio Grande do Norte, no uso das atribuicdes legais, e tendo em vista o
disposto nos incisos I, II, Ill, IV e V do art. 16 da Res. n° 028/2020-TCE/RN,
DECRETA

Art. 1°, O servidor que, a servico, afastar-se da sede em carater eventual e transitorio para outro ponto do territorio nacional,
fara jus a passagens e diarias destinadas a indenizar as parcelas de despesas com pousada e alimentacdo, segundo as
disposicoes deste decreto e observados os valores consignados no Anexo .

§1°, Diarias compreendem despesas de carater indenizatério, destinadas a cobertura de gastos com alimentacdo e hospedagem
realizados por agente puUblico, quando a servico em qualquer municipio diverso daquele onde se situa a unidade da
Administracdo em que se encontra lotado, devendo, portanto, o ato concessorio e a disponibilizacdo ao beneficiario dos
valores correspondentes ocorrerem em datas que antecedam o inicio do periodo de afastamento do mesmo.

§2°. Os valores da tabela do Anexo | a este Decreto consideram-se expressos em reais, quando os deslocamentos se derem no
pais.

§3°. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o deslocamento nao exigir pernoite
fora da sede, ou quando fornecido alojamento ou outra forma de pousada, em proprio ou de outro 6rgao ou entidade da
Administracao Publica.

§4°. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo, o servidor nao fara jus a diarias.

Art. 2° - Para efeito deste Decreto, considera-se:

| - Solicitante: o beneficiario que realiza viagem a servico no interesse da Administracao PUblica, podendo este ser:

1|Pagina



Diario Oficial Macau

ANO XXIII MACAU-RN| TERCA-FEIRA, 15 DE JULHO DE 2025 DIARIO 2751

a) servidor, pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento efetivo, e/ou cargo em comissao em exercicio na
Administracdo PUblica direta, indireta e fundacional;

Art. 3°. As diarias previstas no Anexo | deste decreto para cargos em comissdo ou funcdao de confianca somente serado
concedidas aos servidores que estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou fungoes.

Paragrafo tnico. Ao Vice-Prefeito serdo devidas diarias no valor correspondente ao Prefeito, quando seu deslocamento se fizer
durante o exercicio do cargo de Prefeito.

Art. 4°, A ajuda de custo sera devida aos servidores que no interesse do servico, tenham que se deslocar da sede do municipio,
limitada ao valor das passagens acrescidos do valor das diarias fixadas no Anexo |, de acordo com estimativa de custo aprovada
por despacho do Secretario de Governo do Gabinete do Prefeito.

Paragrafo Unico. A ajuda de custo de que se trata o caput podera substituir o pagamento das diarias, a critério do Chefe do
Poder Executivo.

Art. 5°. As diarias serdo concedidas por Portaria exarada pelo Chefe do Poder Executivo.

§1°, Fica delegado ao Secretario de Governo do Gabinete da Prefeita, a edicao de ato concessivo a que se refere o caput do
presente artigo, quando atribuicao pecuniaria definida pelo presente ato, for concedida o(a) Prefeito(a) Municipal.

§2°. As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento se iniciar a partir da sexta-feira, bem como os que incluam
sabados, domingos e feriados, serao expressamente justificadas pelo Secretario Municipal da unidade solicitante, constante em
formulario préprio.

§3°. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde que autorizada sua prorrogacao, o
servidor fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que devidamente justificadas.

Art. 6°. Sao elementos essenciais da Portaria de concessao:

I - Nome, matricula e cargo ou emprego ou funcao do beneficiario;

Il - Descricao clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

Il - Local(ais) de destino;

IV - Periodo do afastamento;

V - Quantidade de diarias, valor unitario da diaria e importancia total a ser paga;

VI - Justificativas do afastamento.

Art. 7°. O servidor que receber diarias e nao se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las
integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento,
restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo previsto no caput.

Art. 8°. As despesas de alimentacao e pousada de colaboradores eventuais, serdo indenizadas mediante a concessao de diarias
correndo a conta do 6rgao interessado, imputando-se a despesa a dotacao consignada sob a classificacao de servicos.

§1°. O dirigente do 6rgao proponente da diaria estabelecera o nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo
colaborador eventual com a tabela de diarias, devendo ser justificada a relacao de pertinéncia entre as atribuicées do nivel
constante no Anexo | e a capacidade técnica do colaborador eventual com o objeto do deslocamento.

§2°. Para os fins deste Decreto, considera-se colaborador eventual a pessoa fisica nao integrante do quadro de pessoal da
Administracdao PUblica Municipal, convidada ou convocada para prestar servico temporario e especifico de interesse publico,
sem vinculo empregaticio ou estatutario com o Municipio.

Art. 9°. A passagem aérea destinada ao servidor publico sera adquirida apds autorizacao da Secretaria de Governo do Gabinete
do Prefeito.

Art. 10. A diaria sera concedida ao servidor apos o deferimento de pedido de deslocamento, consubstanciado por meio de
Requisicao e Estimativa de Custo da Concessao (Anexo Ill), a qual sera editado ato concessivo (Anexo Il), cuja publicidade se
dara por meio do Jornal Oficial do Municipio.

§1°, O requerimento devera ser protocolado na Secretaria Municipal de Administracdo com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias do inicio do afastamento, sob pena de indeferimento.

§2°. Na hipdtese de solicitacdo com prazo inferior ao estabelecido no paragrafo anterior, o pedido devera ser devidamente
justificado, cabendo ao Secretario Municipal de Administracdo a analise e decisdo quanto a concessao ou nao da diaria
requerida.

Art. 11. O servidor ou agente publico que tenha recebido o valor correspondente as diarias, devera apresentar comprovacao
do cumprimento dos objetivos constantes na concessdo original, mediante exibicdo do relatério de viagem - Anexo V e, de
documentacao habil para comprovar a efetiva ocorréncia do afastamento.

Paragrafo unico. Caso o(a) servidor(a) ndo apresente a documentacao constante no caput do presente artigo no prazo de 20
(vinte) dias, apos o retorno, devera restitui-la em sua integralidade, ficando impedido de receber nova(s) diaria(s), enquanto
perdurar a irregularidade.

Art. 12. Fazem parte integrante do presente regulamento os Anexos | (Tabelas de Valores de Diarias), || (Modelo de Ato
Concessivo), Ill (Requisicao e Estimativa do Custo da Concessao), IV (Minuta do Relatério de Viagem).

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
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Municipio de Macau/RN, 09 de julho de 2025.

FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA
Primeira Mulher Constitucionalmente Eleita Prefeita do Municipio de Macau/RN

ANEXO | - TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Localidade Classe | Classe Il Classe lll
Distrito Federal RS 1.100,00 RS 800,00 RS 450,00
Natal (capital do RN) e RS 750,00 RS 550,00 RS 275,00

demais municipios dos
Estados brasileiros.

Cidades do interior do RS 450,00 RS 325,00 RS 150,00
Estado do Rio Grande
do Norte

CLASSE:

| - Prefeito;

Il - Vice Prefeito, Secretarios Municipais, equivalentes e assessores;

Ill - Coordenadores, Subcoordenadores, motoristas em viagens oficiais de interesse do Executivo, demais servidores que
estejam em curso de capacitacao profissional adstritos ao cargo que ocupa, e Conselheiros tutelares.

NOTA TECNICA

DEFINI(;AO,DE DIARIA:
Paragrafo Unico do art. 16 da Res. 028/2020-TCE/RN

Diarias compreende despesas de carater indenizatorio, destinadas a cobertura de gastos com alimentacdo e hospedagem
realizados por agente puUblico, quando a servico em qualquer municipio diverso daquele onde se situa a unidade da
Administracdo em que se encontra lotado, devendo, portanto, o ato concessorio e a disponibilizacdo ao beneficiario dos
valores correspondentes ocorrerem em datas que antecedam o inicio do periodo de afastamento do mesmo.
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ANEXO Il - MODELO DE ATO CONCESSIVO

PORTARIA N° ,DE_DE DE 20__.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE MACAU/RN, no uso de suas atribuicdes legais e com base no Decreto n°
07/2023,

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder ___ (por extenso) diaria(s) ao(a) Sr(a). , matricula n°® , ocupante do
cargo de , lotado(a) na , para custear despesas com alimentacao e
hospedagem durante deslocamento a cidade de /UF, no(s) dia(s) a ,
conforme requisicao e estimativa de custo anexa.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Financas procedera ao pagamento do valor total de RS

( ).

Paragrafo Unico: Apds o retorno, o(a) beneficiario(a) devera apresentar relatorio de viagem e documentacdo comprobatdria.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Macau/RN, de de 20__.

FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA
Prefeita Municipal
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ANEXO Il - REQUISIGAO E ESTIMATIVA DE CUSTO DA CONCESSAO

Nome do Beneficiario:

Cargo/Funcao:
Matricula: CPF:

Orgao/Secretaria:

Banco: Agéncia: Conta:

Objetivo da Viagem:

Destino (cidade/UF):
Periodo do Afastamento: de //20__a //20__

Quantidade de Diarias: Valor Unitario: RS
Valor Total: RS
Data/Hora Saida: __ /__/20__As __h Data/Hora Retorno: __/__/20 as h

Meio de Transporte:

Fonte: () Recursos Ordinarios ( ) Outros:

ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM

PROCESSO N°:

Nome:

Cargo/Funcao:

Matricula:
Periodo da Viagem: /___/20__a __/_ /20__

Destino:

Objetivo do Deslocamento:

Resultados Alcangados:

Declaro que executei as atividades conforme autorizado e apresento este relatério com a documentacao comprobatoéria anexa,
nos termos do Decreto n° 07/2023.
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Assinatura do Servidor:

Visto da Chefia Imediata:

Documentos anexos:
(') Comprovacao do deslocamento
() Devolucao de valores nao utilizados

PORTARIAS

PORTARIA N° 287/2025, DE 15 DE
JULHO DE 2025
DISPOE SOBRE A EXONERACAO DE
SERVIDOR NOMEADO PARA CARGO EM
COMISSAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO  DE
MACAU/RN, no uso das atribuicées legais
que lhe confere a Constituicao Federal,
a Lei Organica Municipal e demais
disposicoes normativas vigentes,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar, a partir de 16 de julho
de 2025, o servidor ROGERIO DE SOUZA
PADILHA do cargo de Assessor Juridico
de Licitacbes e Contratos - AJ, com
lotacdo na Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na

data de sua publicacdo, produzindo
efeitos a partir de 16 de julho de 2025.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-
SE.

Macau/RN, 15 de julho de 2025.

FLAVIA PATRIiCIA TAVARES VERAS
VIEIRA

Primeira Mulher Constitucionalmente
Eleita Prefeita do Municipio de
Macau/RN

LICITACOES E CONTRATOS

AVISO DE LICITACAO PE- N° 008/2025

MODALIDADE PREGAO ELETRONICO -
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de Macau/RN,
através do seu Pregoeiro Oficial, torna

publico para conhecimento dos
interessados a Licitacao PE- n° 008/2025,
na modalidade Pregao Eletronico, cujo
objeto é: Registro de preco para futura
e eventual Aquisicdo de elementos preé-
fabricados em concreto, incluindo
manilhas, meio bloco, meio fio, blocos
de vedacao, blocos de canaleta, piso
intertravado e piso tatil de alerta
amarelo, para atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Macau/RN,
conforme especificacoes, condicoes,
quantitativo e exigéncias no Termo de
Referéncia. O edital e seus anexos
encontram-se a disposicao dos
interessados no site:
www.portaldecompraspublicas.com.br,

ou na sede da Prefeitura Municipal de
Macau/RN, no horario das 08h as 13h de
segunda a sexta feira, por meio de
pendrive. A sessdao eletrénica sera
aberta as 09hO1min (horario de
Brasilia) do dia 29 de Julho de 2025.

Macau/RN, 15 de julho de 2025.

FLUSSIER AURELIO VIEIRA GALDINO

Pregoeiro Oficial - PMM/RN
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