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LEIS

Lei Municipal 1.466/2024 de 28 de Junho de 2024

Dispoe Sobre Criacdo de Cargos e Departamentos na Estrutura Organizacional
da Camara Municipal e Altera o Artigo 14, a alinea | e Il, da Lei de n°
1.342/2022 da Camara Municipal de Macau, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAU, DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuicoes legais, FAZ
SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados os seguintes Departamentos na Estrutura Organizacional Basica da Camara Municipal de Macau;

| - Departamento de Contratos; e
Il - Departamento de Almoxarifado.
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Art. 2° O Departamento de Contratos é o 6rgao responsavel por gerenciar e supervisionar todos os contratos da administracao publica,
incluindo redagao, revisao, negociacao e execucao dos contratos com os fornecedores, garantindo que os contratos estejam em
conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis vigentes, competindo-lhe;
| - Planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar acdes relativas ao cadastramento e analise das informacoes

contratuais, suas respectivas revisoes e a gestao administrativa de todos os contratos de prestacdo de servicos continuados da camara
Municipal e seus respectivos Termos Aditivos;

Il - Promover e aperfeicoar a orientacao dos procedimentos de fiscalizacao, acompanhamento, controle e avaliacao aos
fiscais técnicos e administrativos;

[l - Analisar e avaliar os registros das medicoes do contratado;

IV - Aplicar penalidades e punicées em caso de descumprimento legal e contratual nos sistemas governamentais;

V - Coordenar as publicacbes das informacdes contratuais em sistemas de controle governamental e no site da camara
municipal, quando for o caso;

VI - Coordenar agdes relacionadas a analise dos pleitos de supressoes e acréscimos;

VII - Coordenar as avaliagdes dos pedidos de repactuacao, reajuste e reequilibrio dos contratos continuados; e

VIl - Coordenar o Planejamento das contratacdes dos servicos continuados.

Art. 3° O Departamento de Almoxarifado é o 6rgdo responsavel por coordenar a ordem e o mapeamento de produtos dentro do
Almoxarifado, supervisionar e instruir colaboradores para atendimento de procedimentos operacionais visando atendimento de
qualidade assegurada e perda zero, acompanhar relatérios de avaliacao de fornecedores objetivando maior entendimento do processo e
divulgando as regras da area junto aos mesmos do ponto de vista de horario, documentacdo e material, avaliar constantemente o
orcamento da area e pedidos colocados com o objetivo de evitar falta ou excesso de itens dentro da area, controlar o orcamento
através desta analise, prover analise de materiais, promover analises de recebimentos de materiais, avaliando restricoes para dias e
horarios dentro da dinamica do Almoxarifado, desenvolver com a area de compras estratégias para diluir da melhor forma dias e
horarios para entrega, evitando a concentracdo elevada de fornecedores, avaliar necessidades de treinamento de cada colaborador,
prover ferramentas de desenvolvimento, desenvolver outras atividades pertinentes a funcao, quando solicitadas pelo superior.

Art. 4° Fica criado no quadro dos cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal, nas quantidades, denominacoes,
vencimentos, lotacdes, carga horaria e atribuicées para preenchimento ali especificado, passam a ser constante no anexo | e Il desta
lei.

Art. 5° O Artigo 14, a alinea | e Il do art.14. da Lei n° 1.342/2022, de 14 de marco de 2022, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 14. e 15. A Gratificacao por participacao em comissao (GFDCA-5), fixada no valor abaixo estabelecido,
sendo concedida aos integrantes da Comissao”.

Pardgrafo unico. Farao jus aos seguintes valores por sessao:

| - Agente de Contratacéo - RS 200,00 (duzentos reais);
Il - Membros da Comissao de Contratacdo - RS 160,00 (cento e sessenta reais).

Art. 6° - Para os fins desta Lei, entende-se:
| - Comissao de Contratacdao: E o conjunto de agentes publicos indicado pela administracdo em carater permanente ou
especial, com a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares,
limitando-se no maximo a 05 (cinco) sessdoes mensais.

Art. 7° As despesas decorrentes da aplicacdo dessa lei, correrdo por conta de dotacdo orcamentaria especifica.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacédo, revogando as disposicoes em contrario.

Palacio Afonso Solino, Sala de Reunides Vereador Esperidido Coimbra em Macau/RN,
22 de maio de 2024.
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Palacio Afonso Solino,

Sala das Sessoes “Esperidiao Coimbra’’, em Macau/RN, 28 de junho

de 2024.

Robson Kelly Costa Pereira

Presidente

Francisco Marcos Cabral Leonez

Vice-Presidente

Andréia Martins da Silva

12 Secretaria

Wilson Borges da Silva

2° Secretario

*REPUBLICADO POR INCORRECAO

ANEXO |

CARGOS EM COMISSAO / QUADRO DE VAGAS - LOTAGAO - VENCIMENTOS

| - Lotacdo: Departamento de Contratos

Il - Lotacdo: Departamento de Almoxarifado

CARGO VAGAS || SALARIO BASE
DIRETOR(A) DE GESTAO DE CONTRATOS 01 RS 5.000,00
COORDENADOR (A) DE FISCALIZACAO DE 01 RS 2.500,00
CONTRATOS

CARGO VAGAS || SALARIO BASE
COORDENADOR (A) DE ALMOXARIFADO 01 RS 2.500,00
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ANEXO Il

ATRIBUIGAO DOS CARGOS / CARGA HORARIA / REQUISITO PARA PROVIMENTO

CARGO: DIRETOR (A) DE GESTAO DE CONTRATOS - CARGO EM COMISSAO

ATIVIDADE DE NIVEL MEDIO

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 horas

ATRIBUICOES:

e Projetar e dirigir as atividades administrativas do Departamento;
e Sugerir medidas administrativas visando maior eficiéncia aos atos de sua competéncia;
e Cumprir e fazer cumprir os cronogramas das atividades projetadas;

e Coordenar, orientar e  supervisionar a execucao das  tarefas  técnica e
administrativamente ao Departamento;

e Informar a Diretoria de Secretaria o controle dos instrumentos pactuados;

o Atender as determinacdes e solicitacoes da Diretoria de Secretaria da Camara Municipal;
e Coordenar e Consolidar elaboracao do Relatério Anual de Atividades do Departamento;

e Administrar a frequéncia do pessoal lotado no Departamento;

e Interagir sinergicamente com os outros Departamentos, em busca de bons
resultados para a Camara Municipal;

e Avaliar o desempenho técnico e administrativo dos servidores lotado no
departamento, consoante metodologia definida pelo Departamento de Recursos
Humanos, que recebera a Avaliacdo para aprovacao, a fim de garantir a progressao
funcional, se for o caso;

e Planejar, administrar e controlar a execucao das demandas sob sua responsabilidade, de
maneira eficiente e eficaz, tempestivamente;

e Obedecer, cumprir e fazer cumprir as orientacées e determinacdes Superiores, o qual
esta subordinado hierarquicamente;

o Representar o Departamento em reunides técnicas e administrativas de interesse
da Diretoria de Secretaria da Camara Municipal;

e Apresentar a  Assessoria  de Planejamento e  Organizacao, relatorio
circunstanciado explicitando a avaliacao das atividades previstas e executadas do
Plano de Trabalho, com fulcro em parametros (métricas), previamente definidos no
Planejamento Estratégico, informando os desvios, naturezas dos mesmos e propostas
as devidas correcoes;

e Supervisionar a formalizacao de contratos, termos aditivos, apostilamentos e demais
instrumentos juridicos;

e Realizar a Gestao Financeira e Administrativa dos Contratos;

o Subsidiar o Presidente nas tomadas de decisGes quanto a economia, reducao de custos e
racionalizacao na utilizacao dos recursos;

o Subsidiar a interlocucao entre a Camara Municipal e as empresas contratadas;
e Supervisionar a gestao dos contratos;

4|Pagina



ANOXXII

Diario Oficial Macau

MACAU-RN | QUINTA-FEIRA, 30 DE JANEIRO DE 2025

e Elaborar e implementar plano de acompanhamento sistematico dos contratos celebrados
com a Camara Municipal.

e Preparar documentacao para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
- Escolaridade minima: 2° grau completo;
- Idade minima de 18 anos.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Horaria: 30 horas, semanais, sujeito a compensacao na jornada de trabalho.
Outras: Sujeito a eventuais viagens a servico ou para treinamento.

CARGO: COORDENADOR (A) DE FISCALIZACAQ DE CONTRATOS - CARGO EM COMISSAQ

ATIVIDADE DE NIVEL MEDIO

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 horas

ATRIBUIGOES:

e Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob a sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitacao de prorrogacao;

e Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a sua prestacao de servicos
sera cumprida integral ou parceladamente;

e Anotar em formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados;

e Atestar as notas fiscais encaminhadas a unidade competente para o pagamento (carimbo
do fiscal);

e Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contratos prévios com a contratada;

® Solicitar a unidade competente esclarecimentos de dividas técnicas, administrativas ou
juridicas relativas ao contrato sob sua responsabilidade;

e Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico financeiro;

o Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucdao do contrato e
informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusao da obra ou em relacao a terceiros;

e Encaminhar a autoridade competente eventual pedido de modificacées no cronograma
fisico-financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela
contratada;

¢ O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

¢ O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacoes
relevantes para prevenir riscos na execucao contratual;
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
- Escolaridade minima: 2° grau completo;
- Idade minima de 18 anos.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Horaria: 30 horas, semanais, sujeito a compensacao na jornada de trabalho.
Outras: Sujeito a eventuais viagens a servico ou para treinamento.

CARGO: COORDENADOR DE ALMOXARIFADO - CARGO EM COMISSAQ

ATIVIDADE DE NIVEL MEDIO

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 horas

ATRIBUIGOES:

o Elaborar e propor diretrizes e normas com vistas a gestao de materiais de consumo em
geral, em articulacdo com as unidades responsaveis pela gestao de materiais de
consumo;

e Coordenar e executar os atos necessarios ao recebimento, controle e entrega de
materiais de consumo em geral, no ambito da administracao;

e Consolidar e encaminhar a Coordenadoria de Compras as documentacdes necessarias
para realizacao de aquisicoes de materiais de consumo em geral, de natureza comum,
com vistas a reposicao de estoque;

e Elaborar, consolidar e encaminhar, para os orgaos contabeis e outros interessados,
relatorios periddicos de materiais de consumo;

e Cumprir e fazer cumprir as normas e regulamentos relativos ao controle de materiais de
consumo em Almoxarifado;

e Receber, conferir e inspecionar os materiais de consumo adquiridos, face as
especificacoes, de acordo com a nota de empenho, podendo, quando for o caso,
solicitar o exame dos setores técnicos requisitantes ou especializados;

e Atender as requisicoes de materiais de todos os setores;
e Realizar o controle fisico dos materiais recebidos, fornecidos e em estoque;

e Organizar o Almoxarifado, de forma a garantir o armazenamento adequado e a
seguranca dos materiais em estoque, observando as normas especificas de
armazenagem;

e Comunicar e adotar providéncias cabiveis nos casos de irregularidades constatadas;

e Registrar e manter atualizada a entrada e saida de materiais de consumo no sistema de
controle da camara municipal;

e Subsidiar a Comissao de Inventario Anual com informacdes sobre os materiais
inventariados;

e Informar ao setor requisitante quando da chegada de material de consumo adquirido
e/ou doado;

e Controlar o estoque de materiais de consumo, com vistas a prevenir faltas e excessos,
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materiais;

penalidade;

e Manter
interessados;

0 Caso;

atribuidas.

detectando e informando quando houver demanda superior ou inferior ao estoque de

e Acompanhar o prazo de entrega dos materiais e comunicar formalmente a chefia
imediata quando nao ocorrer e, se necessario, realizar recomendacao de aplicacao de

e Registrar toda e qualquer cessao, alienacao, permuta ou baixa de material de consumo e
controlar sua movimentacao, bem como sua entrada e saida da camara municipal;

e Contatar contratada para entrega de materiais de consumo adquiridos, com o respectivo
envio da nota de empenho com comprovante de recebimento pela contratada;

relacdo atualizada dos materiais em estoque para conhecimento dos

e Entrar em contato com fornecedores, em caso de divergéncia entre os materiais de
consumo recebidos e as especificacoes de aquisicao, para que sejam tomadas as
providéncias de coleta, substituicdo, cancelamento ou aplicacdo de sancao, conforme

o Elaborar relatorios gerenciais das atividades da Coordenadoria de Almoxarifado;

e Executar outras funcoes que, por sua natureza, lhe sejam afetas ou lhe tenham sido

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
- Escolaridade minima: 2° grau completo;
- ldade minima de 18 anos.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Horaria: 30 horas, semanais, sujeito a compensacao na jornada de trabalho.
Outras: Sujeito a eventuais viagens a servico ou para treinamento.

PORTARIAS

PORTARIA N° 091/2025

DISPOE SOBRE A RESCISAO UNILATERAL
DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
063/2022, CELEBRADO ENTRE A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAU/RN E
A EMPRESA M DA V SILVA VAREJISTA
EIRELI, CNPJ: 20.626.812/0001-54, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A EXCELENTISSIMA  PREFEITA DO
MUNICIPIO DE MACAU/RN, no uso de suas
atribuicbes legais conferidas pela
Constituicao Federal e pela Lei Organica
do Municipio, e considerando:

Os artigo 78, inciso Xll, da Lei Federal n°
8.666/93;

A clausula 122, do contrato administrativo
n°® 063/2022;

O Decreto Municipal n° 005/2025, que
institui a calamidade financeira e
administrativa no municipio;

A necessidade de resguardar o interesse
publico e a eficiéncia da gestao
municipal,

RESOLVE:

Art. 1° Fica rescindido unilateralmente, a
partir da data de publicacdao desta
Portaria, o Contrato Administrativo n°
063/2022, celebrado entre a Prefeitura
Municipal de Macau/RN e a empresa M DA
V  SILVA VAREJISTA EIRELI, CNPJ:
20.626.812/0001-54, inscrita no CNPJ n° :
20.626.812/0001-54.

Art. 2° A rescisao contratual fundamenta-
se nas seguintes razoes:
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I. Necessidade de ajuste orcamentario e

financeiro da administracdo puUblica
municipal;
Il. Descumprimento  de  clausulas

contratuais pela empresa contratada (se
aplicavel);

lll. Identificacao de irregularidades na
execucao do contrato (se aplicavel);

IV. Interesse publico na reformulacao dos
servicos prestados (se aplicavel).

Art. 3° A presente rescisao decorre de
procedimento administrativo regular, no
qual foram observados os principios do
contraditério e da ampla defesa, nos
termos do artigo 5° inciso LV, da
Constituicao Federal.

Art. 4° A contratada tera o prazo de 07
(SETE) dias para providenciar a
desmobilizacado e encerramento das
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atividades, conforme 0s termos
estabelecidos na notificacao de rescisao.

Art. 5° O extrato desta Portaria sera
publicado no Diario Oficial do Municipio
de Macau/RN, para que produza os
efeitos legais necessarios.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-
SE.

Macau/RN, 30 de Janeiro de 2025.

FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA
Primeira Mulher Constitucionalmente
Eleita Prefeita do Municipio de
Macau/RN

PORTARIA N° 092/2025

DISPOE SOBRE A NOMEACAO PARA CARGO

EM COMISSAO NO CONTEXTO DA
CALAMIDADE FINANCEIRA E
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO,

INSTITUIDA PELO DECRETO N° 005/2025 E
SEGUINDO A RECOMENDAGAO N° 001/2025
DO COMITE DE GESTAO DA CRISE
FINANCEIRA E ADMINISTRATIVA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A EXCELENTISSIMA  PREFEITA DO
MUNICIPIO DE MACAU/RN, no uso de suas
atribuicbes legais conferidas pela
Constituicao Federal e pela Lei Organica
do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o Sr. Jonas Otavio de
Miranda Costa para exercer o cargo de
Diretor do Departamento de Imprensa -
CC3, lotado na Secretaria Municipal de
Governo e Turismo.

Art. 2° Justifica-se a presente nomeacao
pela necessidade de assegurar a
comunicacao institucional eficiente e
transparente, essencial para manter a

populacao informada sobre as acdes do
municipio, garantindo a continuidade dos
servicos pUblicos, em conformidade com
o Decreto n° 005/2025 e a Recomendacao
n° 001/2025.

Art. 3° A nomeacao tera vigéncia a partir
da data de publicacdo desta portaria,
com efeito retroativo a 02 de janeiro de
2025.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
Macau/RN, 30 de janeiro de 2025.
FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA

Primeira Mulher Constitucionalmente
Eleita Prefeita do Municipio de Macau/RN

RAIMUNDO NONATO TAVARES JUNIOR

Secretario Municipal de Administracao,
Planejamento, Financas e Tributacao

PORTARIA N° 093/2025

Destitui Usuario Gestor do Fundo de
Seguridade Social de Macau -
MACAUPREV na operacdo do Portal do
Gestor do TCE/RN.

A Prefeita do Municipio de Macau, no
uso de suas atribuicées legais conferidas
pela Lei Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - Destituir a(s) pessoa(s) abaixo
qualificada(s) como “Usuario
Gerenciador” da unidade jurisdicionada
Fundo de Seguridade Social de Macau -
MACAUPREV, na operacao do Portal do
Gestor do TCE, conforme portaria n°
229/2021-GP/TCE:

01 - Jodo Batista Bezerra Filho
CPF n°: 075.948.504-67

02 - Eduardo Jordao de Souza Silva
CPF n°® 109.352.694-74

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicacao, revogando as
disposicdes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
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Gabinete da Prefeita do Municipio de
Macau/RN, 30 de janeiro de 2025.

FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA

Primeira Mulher Constitucionalmente
eleita Prefeita do Municipio de Macau/RN

PORTARIA N° 094/2025

Designa Usuario Gestor do Fundo de
Seguridade Social de Macau -
MACAUPREV na operacdo do Portal do
Gestor do TCE/RN.

A Prefeita do Municipio de Macau, no
uso de suas atribuicoes legais conferidas
pela Lei Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a(s) pessoa(s) abaixo
qualificada(s) como “Usuario
Gerenciador” da unidade jurisdicionada
Fundo de Seguridade Social de Macau -
MACAUPREV, na operacao do Portal do
Gestor do TCE, conforme portaria n°
229/2021-GP/TCE:

Cleide Martins Sousa da Camara
CPF n®: 222.274.154-87
Cargo: Gerente de Previdéncia

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicacao, revogando as
disposicoes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete da Prefeita do Municipio de
Macau/RN, 30 de janeiro de 2025.

FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA
Primeira Mulher Constitucionalmente
eleita Prefeita do Municipio de Macau/RN

Portaria n° 095/2025

A EXCELENTISSIMA  PREFEITA DO
MUNICIPIO DE MACAU/RN, no uso de suas
atribuicoes legais conferidas pela
Constituicdo Federal e pela Lei Organica
do Municipio,

CONSIDERANDO a Resolucao n° 453, de
10 de maio de 2012, do Conselho
Nacional de Salude;



CONSIDERANDO o §2° do art. 1° da Lei n°
8.142, de 28 de dezembro de 1990;

CONSIDERANDO a Lei n° 1.051, de 21 de
dezembro de 2010, que estabelece novas
diretrizes para a composicao,
estruturacdo e  funcionamento do
Conselho Municipal de Salde de Macau
(CMSM);

CONSIDERANDO os artigos 3°, 4° e 7° do
Regimento Interno do Conselho Municipal
de Saude de Macau;

CONSIDERANDO o teor do Oficio n°
013/2025, datado de 24 de janeiro de
2025, encaminhado pela Secretaria
Municipal de Salde de Macau, que
comunica a alteracao dos indicados para
a supléncia dos representantes do
segmento Gestao/Prestador de Servico
em Salde, com vistas a composicao do
Conselho Municipal de Salde de Macau
(CMSM);

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear os servidores
relacionados abaixo para compor o
Conselho Municipal de Salde de Macau
representando o segmento Gestao /
Prestador de Servicos em Saude.

- Titular: Pollyana Munyk da
Silva Bezerra de Macedo - CPF n°
071.138.594-70;

- Suplente: Robeiza Lemos Rocha
- CPF n° 057.704.544-07;

- Titular: Brenda Karoline Vale
da Silva - CPF n° 103.318.054-80;

- Suplente: lvani Varela Bento da
Silva - CPF n® 298.068.548-88;

Titular: Anny Karoline de
Oliveira Peixoto - CPF n° 103.715.454-12;

Suplente: Elida Teobania
Silveira da Silva Soares - CPF n°
011.858.354-90.

Art. 2° - Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicoes em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Macau/RN, 30 de janeiro de 2025.
FLAVIA PATRICIA TAVARES VERAS VIEIRA
Prefeita do Municipio de Macau/RN
Raimundo Nonato Tavares Junior

Secretario Municipal de Administracao,
Planejamento, Financas e Tributagao
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