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DECRETO N° 2523/2021, DE 30 de JUNHO DE 2021.

Dispde sobre o recadastramento dos
Servidores Publicos do Municipio de
Macau/RN e dé& outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
MACAU, no Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribui¢@es legais, com fundamento
na Lei Organica do municipio, resolve:

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais dos servidores publicos
municipais ocupantes de cargos efetivos, na forma do inciso IX, do art. 37, da Constituicdo da
Republica, observando-se que para este fim se faz necessario a identificacdo do servidor, do perfil
funcional, de sua lotacdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informacoes
consideradas fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle e
celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo, com a finalidade de buscar a melhoria da
qualidade das informagdes como instrumento de gestdo de pessoas;

DECRETA:

Art. 1° - Ficam os servidores publicos efetivos da administracdo direta e indireta do Poder
Executivo Municipal convocados para 0 RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando
implementar a politica de atualizacdo permanente de seus dados.

Art. 2° - O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposices deste ato, que se constitui no
regulamento interno e permanente, 0 que ndo impede a implementacdo de melhorias, e sera
disponibilizado no site da Prefeitura e fixado nos murais da sede da Prefeitura.

Paragrafo Unico. O recadastramento funcional abrangera todos os servidores com lotagéo ativa na
Prefeitura de Macau - RN, incluindo os servidores a disposi¢ao de outros 6rgéos (cedidos);

Art. 3° - O periodo de recadastramento dar-se-4 impreterivelmente de 05 de julho a 06 de agosto
de 2021, nos horérios compreendidos entre 14h00min as 17h00min, e acontecera conforme
calendério estabelecido abaixo:
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Dia 05 a 09 de julho de 2021
. Gabinete do Prefeito
. Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca
. Secretaria Municipal de Turismo
. Secretaria Municipal de Habitacdo, Trabalho e Assisténcia Social
. Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
. Secretaria Municipal de Planejamento

Dia 12 a 16 de julho de 2021
. Secretaria Municipal de Infraestrutura

Dia 19 a 23 de julho de 2021
. Secretaria Municipal de Saude

Dia 26 julho a 06 de agosto de 2021

. Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Art. 4° - Fica estabelecido como local para o recadastramento de que trata este Decreto, a
Secretaria de Administracéo, situada ao lado da Praca Monsenhor Hondrio, s/n, centro, Macau/RN,
CEP: 59500-000.

Art. 5° - O recadastramento serd feito mediante o comparecimento pessoal do servidor e
apresentacao de documentos conforme art. 6° e preenchimento do formulario proprio.
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Art. 6° - Serdo necessarias para o recadastramento todas as informacgdes solicitadas no Paragrafo
Primeiro, abaixo descrito.

§ 1° - No ato do recadastramento o servidor devera apresentar copia dos seguintes documentos
junto com os originais:

* Carteira de Identidade;

* CPF;

« Titulo de Eleitor;

* Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

* Certiddo de Casamento e/ou averbagdo da separagdo judicial, divorcio (para aqueles que tenham
contraido matriménio);

* Registro de Nascimento dos filhos menores de 17 (dezessete anos);
* Carteira de Habilitag@o (se motorista);

* Carteira de Reservista (se do sexo masculino);

» Comprovante com o n° do PIS/PASEP (que ndo seja contracheque);
* Comprovante de residéncia;

* Certificado de Conclusdo de Curso de 1° Grau;

* Certificado ou Diploma de Curso do 2° Grau e/ou Nivel superior;

* Certificado de Conclusdo de curso de Especializagdo, Mestrado ou
Doutorado;

* Declaragdo do o6rgao no qual o servidor esta lotado, constando matricula, fungdo e 0 horério de
trabalho.

Art. 7° - Os Servidores afastados ou que se encontrem a disposi¢do de outro 6rgdo deverdo
apresentar comprovante de autorizacdo legal que permitiu tal situacdo, devendo informar a
especificagdo do motivo e os que estdo fora do 6rgdo de lotagdo, a indica¢do do 6rgdo em que estéo
a disposicgéo e qual a funcdo que ali desempenha.
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Art. 8° - O servidor publico municipal, que em razdo de doenga, estiver impossibilitado de efetuar
0 recadastramento de que trata o presente Decreto, deverd apresentar a Comissdo Municipal de
Recadastramento, no prazo, a respectiva justificativa e documentacdo probatéria.

Art. 9° - Na hipédtese prevista no item anterior, o servidor pablico municipal devera comparecer a
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
a contar do término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situacéo cadastral.

Art. 10° - Fica, para este fim, constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, na forma de
Portaria n® 666/2021, publicada pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico: Compete a Comissdao Municipal de Recadastramento, além da organizagdo do
processo de recadastramento, as seguintes atribuicoes:

| - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando junto as
Unidades Administrativas, para eficacia da convocagao;

1 - aferir as informac0es e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da documentagéo
apresentada;

11 - convocar, quando necessario, o servidor para prestar os esclarecimentos referentes as
informacGes prestadas;

v - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja
comprovada alguma irregularidade.

Art. 11° - O recadastramento sera realizado pessoalmente, ndo existindo qualquer possibilidade de
representacao.

Art. 12° - Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento deverdo ser
apresentados em original e copia a Comissdo Municipal de Recadastramento, que conferira e
carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”, para promover-lhes a fé pablica.

Art. 13° - O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido no
presente Decreto terd suspenso o pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

§ 1° - O pagamento a que se refere o caput deste artigo ser restabelecido quando da regularizagdo
do recadastramento pelo servidor municipal.

Art. 14° - O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas
informacGes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 15° - Qualquer informagdo complementar, objetivando dirimir questfes pendentes acerca de
situacédo ocorrida, devera ser dirigida para a presidéncia da comissao de recadastramento.
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Art. 16° - A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados do término do recadastramento, apresentara relatorio final ao Secretario Municipal de
Administracao.

Art. 17° - Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo Municipal de Recadastramento, cujas
decisdes serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de Administracdo para a implementacdo das
medidas cabiveis.

Art. 18° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrério.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Macau, 30 de junho de 2021.

JOSE ANTONIO DE MENEZES SOUSA

Prefeito Municipal

*Republicado por incorrecéo
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